(175HKG/QM/01)

港 島 北 區 第 一 七 五 旅

物資使用及借用守則
(1) 一般使用守則

1) 本旅物資,於星期六全日供本旅各支部使用，其餘時間如需使用物資或作其他用途(考驗、集會或活動)，請填寫「物資借用申請表」175HKG/QM/02；
2) 請各位出入存物室的成員填寫「出入記錄表」，以便本旅記錄有關出入時間； 
3) 非旅團或支部的物資，如需要放於存物室可向團長/副團長申請及通知物資管理；
4) 如發現存物室內有非旅團或支部的物資，會通知物資的負責人並於七日內取回，否則七日後當廢物處理；
5) 如有新添置之物資，請填寫「物資採購/移交記錄表」175HKG/QM/05交回物資管理備用； 
6) 集會後或活動後，歸還時，請按次序整齊放回袋內，並放回適當位置；
(2) 借用守則
本旅物資只借用予參與本旅各支部舉辦之活動；香港童軍總會、地域或區會所開辦之認可訓練班的各支部團員及領袖，而任何以私人理由借用物資則不予以受理。
申請方法
1. 借用人須填寫物資借用表格175HKG/QM/02 一式兩份，一份檔存，另一份由借用人/團保存；
2. 表格應由借用人及所屬支部團長/副團長簽署確認，並於借用日前最少七天遞交申請；
3. 表格可於週六例行集會親自遞交或直接將表格電郵預約； 
4. 借出物資，均不能超過三星期（即二十一天）；
5. 所有申請均以物資管理回覆確認後方可作實。
領取及歸還物資
1. 領取及歸還時間:逢星期六由 15:30 至 17:30 止（休會及節假日除外）；
2. 如有特殊時間之要求，請與物資管理聯繫相討有關事宜及安排；
3. 借用物資之搬運費用，概由借用人/單位負責；
4. 領取物資時，須親自清楚檢查及點算借出物資，如有損壞應即時通知物資管理更換或備案；
5. 借用人/單位必須小心使用借用物資，並於使用後整理清潔及全數交回本旅(物資管理)；
6. 如欲借用物資超過二十一天，申請人可遞交「延期歸還物資申請表」175HKG/QM/03申請；
7. 物資器材如有損壞或遺失，必須按市價賠償，並須填寫「物資損壞 / 遺失報告」175HKG/QM/04 交回物資管理存案； 
8. 借用之物資必須於使用後由借用人交還，如逾期歸還物資者，本旅可能拒絕該借用人日後借用物資器材之申請；
9. 如下一位使用者或物資管理發現物資損壞時，本旅團保留向上一手使用者追究責任。
其他
1. 申請人必需為本旅團童軍領袖或各支部成員；

2. 借用人須愛護公物，小心使用；

3. 物資器材借用次序以借用單位及用途分配先後（如：旅、團、各支部成員）；
4. 借用人必需確保借用之設備及器材均能正確使用。本旅團對借出之器材物品導致任何意外或損失，概不負責；
5. 本旅可就使用及借用守則作出修改而無需另行通知，如有查詢請與物資管理聯絡。
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