 (175HKG/QM/05)


港 島 北 區 第 一 七 五 旅

支部/申請者:______________________________

月份：______________________________

	物資採購/移交記錄表

	物品名稱
	數量
	單價
	商號名稱/商號電話
	購買日期
	存放地方
	採購者

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 # 單據副本(如有) 
負責人姓名：_______________    採購/移交日期：______________  簽署 :_________________
備註︰

1. 凡於活動期間所添置之新物資，必須於活動完結後，整理清潔妥當及全數交還設備管理備用。

2.  所有移交之物品需清楚列明有關資料，並附回單據副本(如有)，以作記錄。
(((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((
	以下資料由團長/副團長 填寫

	□
	玆對以上述申請無意見，並同意購買。

	□
	茲對上述申請有下列意見 ; 


	團長/副團長簽署 :
	
	日期 :
	


(((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((((
	以下資料由物資管理 填寫

	審批結果：
	□購買上述物資∕□不需要購買/ □其他

	其它項目： 
	物品名稱 :
	編號:
	數量
	存放地方:

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	物資管理簽署：
	
	日期：








2010年9月修訂

