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                                                                               (04/2010) 

【設備借用申請表】 
(確認前請先閱讀設備使用守則) 

                                                                  日期：               

編号：               

 

申請人：           職位：         所屬支部：             

參與活動名稱：                      活動日期：             

預算領取日期：                     

預算歸還日期：                     

 

申請借用設備 

設備項目 數量 編号 備註 歸還 備註 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

申請人簽署：                                      申請人簽署：                   

代領取人姓名：                                    代歸還人姓名：                 

代領取人姓名：                                    代歸還人姓名：                 

設備組簽署：                                      設備組簽署：                   

 

 

 

設備使用守則： 

-領取物資時，須自行檢查借用之物品有否損壞、是否合適及操作良好。 

-歸還物資時，申請人須先行清潔、整理歸還之物資。 

-設備組收回歸還之物資時，會作初步點算，如發現有任何遺失或損壞，將會保留追究之權利。 

-如有任何物資損壞／遺失，申請人須於歸還物資時向設備組負責人報告 

 

 

 

 

 

 

 



     新界第七海童軍旅 
香港童軍總會 新界地域會務委員會  

 

新界葵涌和宜合道308號鄧肇堅男女童軍中心4樓   電話：2425 5999   傳真：2481 7445 

 

(04/2010) 

設備借用申請表 

借用須知 

 
一般借用／歸還程序 

_ 各領袖借用物資，請以電話或電郵方式，知會設備管理員。 

_ 填寫申請表後(由設備組填寫) ，以電郵交予雙方確認，及知會旅長。 

_ 於指定日期內領取及歸還物資。 

_ 領取物資時，須自行檢查借用之物品有否損壞、是否合適及操作良好。 

_ 歸還物資時，申請人須先行清潔、整理歸還之物資， 

_ 收回歸還之物資時，會作初步點算，如發現有任何遺失或損壞，將會保留追究之權利。 

_ 為免阻礙或延誤其他借用申請，申請人必須於指定日期領取／歸還所借物資； 

 

 

損壞或遺失處理 

_ 如有任何物資損壞／遺失，申請人須於歸還物資時向設備組負責人報告。 

_ 損壞之物品，設備組會按個別情況，要求申請人支付維修費，或需購回有關物品，作賠償。 

_ 遺失之物品，設備組會按個別情況，指示請申請者購回有關物品。 

 

如有查詢，請與設備組負責人或旅長聯絡。 

 


